
















1. Akses Sistem exSPRO 
 

Sistem exSPRO boleh diakses melalui alamat url 
 dengan menggunakan pelayar internet Google 

Chrome atau Microsoft Internet Explorer. 

A. LOG MASUK 
BIL PERINCIAN PAPARAN 

Klik pada 
Login 
exSPRO 
untuk Login 
Sistem 

 
 

2. Masukkan ID 
Pengguna 

3. Masukkan 
Katalaluan 

4. Klik butang 
Log Masuk 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 

5. Paparan 
Popup 
message jika 
login 
Berjaya. Klik 
butang OK 
untuk 
teruskan 
 
 

6. Paparan 
Popup 
message jika 
Login Gagal. 
Klik butang 
OK untuk 
login semula 
 
 
 

7. Paparan 
Utama untuk 
Pegawai 
KUPIK 

Paparan 
Menu Utama 
bagi KUPIK 
 
Butiran 
Maklumat 
Pegawai 
KUPIK 
 
Informasi 
Terkini untuk 
Pegawai 
KUPIK 
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B. KEMASKINI PROFIL KUPIK 
BIL PERINCIAN PAPARAN 
11. Klik butang 

profil untuk 
kemaskini 
maklumat 
pegawai 
 

 

 
 
 
 

12. Tukar 
Gambar 
profil 
 

13. Klik butang 
choose File 
untuk pilih 
gambar 
profil dan 
klik butang 
Save 
Changes 
 

14. Klik butang 
Tukar 
katalaluan 
Baru 
 

15. Kemaskini 
katalaluan 
dan klik 
butang Save 
Changes 
 



C. DAFTAR PENGGUNA INSTITUSI 
BIL PERINCIAN PAPARAN 
16. Klik butang 

Pengguna Institusi 
di Menu Utama 
 

 

17. Klik butang Daftar 
Pengguna Institusi 
 

 
 
 
 

18 Masukkan 
maklumat yang 
diperlukan untuk 
mendaftar Rekod 
Pengguna Institusi 
 

19 Pengaktifan fungsi 
Eksekutif   
samada pegawai 
penyemak atau 
pegawai 
pengesah dan klik 
butang  Simpan 
Rekod 
 

 

20 Maklumat 
Pengguna Institusi 
baru yang telah 
didaftarkan akan 
dipaparkan seperti 
berikut 
 

21 Klik butang Edit 
untuk kemaskini 
maklumat 
pengguna dan klik 
butang Hapus 
untuk padam 
maklumat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

D. SEMAKAN PROJEK 
BIL PERINCIAN PAPARAN 
24. Klik butang 

Urusan Semakan 
Projek di Menu 
Utama 
 

 

25. Semakan Projek 
dipaparkan seperti 
berikut. Pegawai 
KUPIK dapat 
mengenalpasti 
status projek yang 
dipaparkan iaitu 
Menunggu 
Semakan atau 
Perlu Dikemaskini 
 

26. Klik butang View 
untuk 
memaparkan 
rekod projek yang 
lebih terperinci 
 

27. Maklumat Projek 
secara terperinci 
akan dipaparkan 
 

28. Klik pada butang 
SEMAKAN 
PROJEK 
 

29. Tentukan status 
projek yang dilihat 
samada 
DISEMAK atau 
KEMASKINI 
SEMULA 
 

 

30. Klik butang 
Kemaskini Rekod 
 
 
 
 
 



BIL PERINCIAN PAPARAN 
22. Klik pada Analisa 

Projek Pelajar di 
Menu Utama 

23. Senarai Laporan  
dan Analisa 
dipaparkan seperti 
berikut

D. SEMAKAN PROJEK 
BIL PERINCIAN PAPARAN 
24. Klik butang 

Urusan Semakan 
Projek di Menu 
Utama 
 

 

25. Semakan Projek 
dipaparkan seperti 
berikut. Pegawai 
KUPIK dapat 
mengenalpasti 
status projek yang 
dipaparkan iaitu 
Menunggu 
Semakan atau 
Perlu Dikemaskini 
 

26. Klik butang View 
untuk 
memaparkan 
rekod projek yang 
lebih terperinci 
 

27. Maklumat Projek 
secara terperinci 
akan dipaparkan 
 

28. Klik pada butang 
SEMAKAN 
PROJEK 
 

29. Tentukan status 
projek yang dilihat 
samada 
DISEMAK atau 
KEMASKINI 
SEMULA 
 

 

30. Klik butang 
Kemaskini Rekod 
 
 
 
 
 



BIL PERINCIAN PAPARAN 
 * sekiranya pilihan 

status projek 
DISEMAK  dan 

butang Kemaskini 
Rekod 
ditekan,paparan 
untuk rekod projek 
tersebut tidak 
akan dipaparkan 
lagi dalam Urusan 
Semakan Projek 
 

 

 Namun, jika status 
projek 
KEMASKINI 

SEMULA  yang 
dipilih, projek 
yang berkaitan 
masih tertera di 
dalam senarai 
Urusan Semakan 
Projek agar projek 
tersebut boleh 
disemak semula 
hingga selesai 
disemak 
 

 

D. SEMAKAN PROJEK 
BIL PERINCIAN PAPARAN 
24. Klik butang 

Urusan Semakan 
Projek di Menu 
Utama 
 

 

25. Semakan Projek 
dipaparkan seperti 
berikut. Pegawai 
KUPIK dapat 
mengenalpasti 
status projek yang 
dipaparkan iaitu 
Menunggu 
Semakan atau 
Perlu Dikemaskini 
 

26. Klik butang View 
untuk 
memaparkan 
rekod projek yang 
lebih terperinci 
 

27. Maklumat Projek 
secara terperinci 
akan dipaparkan 
 

28. Klik pada butang 
SEMAKAN 
PROJEK 
 

29. Tentukan status 
projek yang dilihat 
samada 
DISEMAK atau 
KEMASKINI 
SEMULA 
 

 

30. Klik butang 
Kemaskini Rekod 
 
 
 
 
 



D. SEMAKAN PROJEK 
BIL PERINCIAN PAPARAN 
24. Klik butang 

Urusan Semakan 
Projek di Menu 
Utama 
 

 

25. Semakan Projek 
dipaparkan seperti 
berikut. Pegawai 
KUPIK dapat 
mengenalpasti 
status projek yang 
dipaparkan iaitu 
Menunggu 
Semakan atau 
Perlu Dikemaskini 
 

26. Klik butang View 
untuk 
memaparkan 
rekod projek yang 
lebih terperinci 
 

27. Maklumat Projek 
secara terperinci 
akan dipaparkan 
 

28. Klik pada butang 
SEMAKAN 
PROJEK 
 

29. Tentukan status 
projek yang dilihat 
samada 
DISEMAK atau 
KEMASKINI 
SEMULA 
 

 

30. Klik butang 
Kemaskini Rekod 
 
 
 
 
 



BIL PERINCIAN PAPARAN 
 * sekiranya pilihan 

status projek 
DISEMAK  dan 

butang Kemaskini 
Rekod 
ditekan,paparan 
untuk rekod projek 
tersebut tidak 
akan dipaparkan 
lagi dalam Urusan 
Semakan Projek 
 

 

 Namun, jika status 
projek 
KEMASKINI 

SEMULA  yang 
dipilih, projek 
yang berkaitan 
masih tertera di 
dalam senarai 
Urusan Semakan 
Projek agar projek 
tersebut boleh 
disemak semula 
hingga selesai 
disemak 
 

 

A. LOG MASUK 
BIL PERINCIAN PAPARAN 

Klik pada Login 
exSPRO untuk 
Login Sistem 

 
 
 

 
 

2. Masukkan ID 
Pengguna 

3. Masukkan 
Katalaluan 

4. Klik butang Log 
Masuk 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Paparan Popup 
message jika 
login Berjaya. 
Klik butang OK 
untuk teruskan 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 

6. Paparan Popup 
message jika 
Login Gagal. 
Klik butang OK 
untuk login 
semula 

7. Paparan 
Penyelia 



B. PENDAFTARAN PROJEK 
BIL PERINCIAN PAPARAN

8. Pendaftaran 
Projek Seliaan 

9. Daftar Projek 
Pelajar 

10. Mengisi 
Maklumat 
Projek 
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BIL PERINCIAN PAPARAN

11. Pilihan 
Peringkat Projek 

12. Pilih Pegawai 
Penyemak 

13. Pilih Pegawai 
Pengesah 
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BIL PERINCIAN PAPARAN

14. Setelah selesai, 
klik pada butang 
Simpan Rekod 

15. Paparan setelah 
selesai proses 
pendaftaran 
projek 

C. REKOD PROJEK SELIAAN 
BIL PERINCIAN PAPARAN

16. Rekod Projek 
Seliaan bagi 
melihat senarai 
projek yang 
telah disemak 
oleh Pegawai 
Penyemak 
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17. Pilih Tahun 
projek 
didaftarkan 
 
Nota Kaki: 
Projek yang 
baru didaftarkan 
dan belum 
disemak, tiada 
dalam senarai. 
 
 

BIL PERINCIAN PAPARAN 
  PROSES SETELAH SEMAKAN OLEH PEGAWAI PENYEMAK 
18. Pilih Tahun 

projek 
didaftarkan 
 
 
Nota Kaki: 
Rekod Projek 
akan terpapar 
setelah melalui 
proses semakan 
oleh Pegawai 
Penyemak.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  PROSES BAGI PROJEK YANG PERLU DIKEMASKINI 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 
19. Status Projek 

yang perlu 
dikemaskini 

20. Klik pada 
butang 
Kemaskini 
Pendaftaran 
Projek 

21. Isi maklumat 
yang mana yang 
perlu 
dikemaskini 

22. Setelah selesai 
mengemaskini 
maklumat,klik 
pada butang 
Kemaskini 
Rekod 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 
23. Klik pada 

butang Hantar 
Untuk 
Semakan  

24. Klik pada 
butang YA! 
Saya setuju.  

25. Klik pada 
Butang OK 

26. Paparan setelah 
selesai proses 
pengemaskinian 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 
27. Bagi tujuan 

cetak maklumat 
projek, klik pada 
butang Papar 
Borang 
Pendaftaran 
Projek 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  PROSES BAGI PROJEK YANG TELAH DISEMAK OLEH PEGAWAI 
PENYEMAK 

28. Menu 
Pengurusan 
Projek yang 
perlu diisi oleh 
Penyelia 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 
29. Proses bagi 

menambah 
Pensyarah 
Penyelia Projek 
sekiranya ada 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 
30. Proses bagi 

menambah 
Pereka Produk 
(Data Pelajar) 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 
31. Proses bagi 

Muatnaik 
Gambar 
Produk 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 
32. Proses bagi  

Muatnaik 
Laporan Penuh 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 
33. Proses mengisi 

maklumat 
Penyertaan 
Pertandingan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

34. Proses mengisi 
maklumat 
Pendaftaran 
MyIPO 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 

35. Cetakan 
Maklumat 
Projek 
 
  

36. Pengesahan 
Projek setelah 
selesai 
pengemaskinian 
maklumat projek 
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A. LOG MASUK 
BIL PERINCIAN PAPARAN 

1. Klik pada 
Login exSPRO 
untuk Login 
Sistem 

 

 

2. Masukkan ID 
Pengguna 

3. Masukkan 
Katalaluan 

4. Klik butang 
Log Masuk 
 
 
 
 
 
 
 

5. Paparan 
Popup 
message jika 
login Berjaya. 
Klik butang OK 
untuk teruskan 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 

6. Paparan 
Popup 
message jika 
Login Gagal. 
Klik butang OK 
untuk login 
semula 

7. Paparan 
Eksekutif 7 
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B. SEMAKAN PROJEK 
BIL PERINCIAN PAPARAN 

8. Klik Urusan 
Semakan 
Projek pada 
Menu Utama 
 

 

9 Klik Keterangan 
paparan jika 
ingin 
mengetahui 
maklumat 
lanjut. 
 

10 Maklumat 
berkaitan 
paparan seperti 
tertera 
 

11 Klik pada 
butang PAPAR 
REKOD TELAH 
DISEMAK 
 

12. Senarai Rekod 
Yang Telah 
Disemak 
Pegawai akan 
dipaparkan 
 

13. Klik butang 
View untuk 
paparkan 
maklumat 
inventori 
projek dengan 
lebih terperinci 
 

14. Maklumat 
Inventori 
Projek  
dipaparkan 
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C. PENGESAHAN PROJEK 
BIL PERINCIAN PAPARAN 

15. Klik pada 
Urusan 
Pengesahan 
Projek pada 
Menu Utama 
 

 

16. Klik pada 
Keterangan 
Paparan untuk 
mengetahui 
maklumat 
paparan 
semasa 
 

17. Maklumat 
paparan 
dinyatakan 
 

18. Senarai Rekod 
Menunggu 
Pengesahan 
akan 
dipaparkan 
  

19. Klik butang 
View untuk 
paparkan rekod 
mengikut tajuk 
projek  
 

20. 
 

Butiran Rekod 
Projek 
dipaparkan  

 

21. Klik butang 
Print Content 
untuk 
mencetak 
butiran rekod 
projek. Klik 
butang 
Kembali untuk 
paparan 
sebelum 
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BIL PERINCIAN PAPARAN 

22. Klik butang 
PENGESAHAN 
PROJEK untuk 
tindakan 
pengesahan 

 
23 Paparan untuk 

pengesahan 
projek seperti 
tertera. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

24. Terdapat 2 
pilihan untuk 
status projek 
iaitu 
DISAHKAN 
atau 
KEMASKINI 
REKOD  
 

25. Klik butang 
Kemaskini 
Rekod untuk 
tindakan 
pengesahan 
 

26. Paparan 
setelah status 
projek 
disahkan. 

* sekiranya pilihan status projek “DISAHKAN” dan butang Kemaskini Rekod ditekan,paparan 
untuk rekod projek tersebut tidak akan dipaparkan lagi dalam Urusan Senarai Menunggu 
Pengesahan 
 
 
 Namun, jika status projek “KEMASKINI SEMULA” yang dipilih, projek yang berkaitan masih 
tertera di dalam senarai Urusan Senarai Menunggu Pengesahan agar projek tersebut boleh 
disahkan semula
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D. PENCARIAN PRODUK 
BIL PERINCIAN PAPARAN 

27. Klik Pencarian 
Produk pada 
Menu Utama 
 

 

28. Carian adalah 
melalui 
beberapa 
pilihan iaitu 
Jenis Projek, 
Kluster dan 
Tahun 
 

29. Klik butang 
Carian untuk 
memaparkan 
senarai rekod 
Inventori 
Projek Pelajar 
 

30 Senarai rekod 
inventori 
projek pelajar 
dipaparkan 
mengikut 
pilihan yang 
dibuat 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

31. Klik butang 
Papar Projek 
untuk melihat 
maklumat 
projek dengan 
lebih terperinci 
 

32. Butiran Rekod 
inventori 
projek pelajar 
secara 
terperinci di 
paparkan 
 

33. Klik butang 
Print Content 
untuk 
mencetak 
butiran 
tersebut. Klik 
butang 
Kembali untuk 
ke paparan 
sebelumnya 
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E. LOG KELUAR 
BIL PERINCIAN PAPARAN 

34. Klik Log 
Keluar 
untuk 
keluar dari 
sistem 
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